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A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tevékenységeinket az Europai Unio altalanos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezéen eldirt és alkalmazando
szabalyok tekintetében feliilvizsgadltuk és elkotelezettek vagyunk azirdant, hogy az abban, valamint a
hazai hatalyos jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: | Atanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Elérhetéségeink:
Postai cimiink: 3371 Atany, II. Rakéczi F. Gt 60.
E-mail cimiink: atany@atany.hu
Telefonszamunk: +3636482001
Adatvédelmi tisztviselonk neve: HANGANOV Kift. — Dr. Herold-Kiss Julia
Elérhet6sége (e-mail cime): dr.herold.julia@hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink €és szerz6déses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezesi intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatilyos jogszabalyokban meghatirozott eldirasoknak, kiiléndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzéjarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét €s biztonsagat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatirozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

o kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

o aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

e aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik
vagy az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérél korszerli, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan mddositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamaéra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

o az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

Készitette:
HANGANOQV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
3. oldal


http://www.hanganov.hu/

Atanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal — Adatkezelési tajékoztato

e a személyes adatok kezelését végzo, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomésukra jutott informdcidkra vonatkozoan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitdsban érintett
szerz6déses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara €s bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancialis feltételek megkdtott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténé megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag éltalanos t4jékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszdma, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezo esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem
egyértelmil, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4, Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a
jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatisi szervek jogosultak, amelyek szamara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott tigy
intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezok szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljaro hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzdjarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkez6 fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.
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Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddok tajékoztatadsanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban

eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

e e-mail cim,

o telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdek, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kdzérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa €s pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
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az ado6zas rendjérol szo616 2017. évi CL. torvény,
a szamvitelrdl szo616 2000. évi C. torvény.

A Kkezelt adatok kore:

adatigényl6 neve,

elérhetdségei (az adatigénylés formdjatol fliggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, ad6szam)

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekt adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamladk) megdrzési ideje 5, illetve az addiigyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kertil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk tadni.

7.3 Kozigazgatasi feladatellatashoz (ligyintézéshez) kapcsolodo adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos {igyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsigok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eléirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kozponti (allami) informatikai rendszerekben

végzink.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A Kkezelt adatok kore:

Az illetékességi teriiletiinkhoz tartozo természetes és jogi személyek

(tgyfelek) természetes személyazonosit6d adatai koziil az adott

igyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodé adatok, pl.:
e név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e e-mail cim,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

o sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e Allampolgarsag,

e cim (4llando, ideiglenes, székhely, telephely),
e adoszam,

e TAJ szam,

e telefonszam.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e Magyarorszag Alaptorvénye,
e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. tor-
vény,
e az elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
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szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXII. térvény,

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLX-
XXIX. torvény,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,

a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolod 1993. évi
I11. térvény,

a tiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl €s a tizoltosagrol
$z016 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi XXXI. torvény,

az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIII. tor-
vény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi . torvény,

az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiz-
tonsagarol szol6 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adordl sz616 2016. évi LXVIII térvény,

az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény,

324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet a magyar nemzeti értékek és
hungarikumok értéktarba vald felvételérdl és az értéktar bizottsa-
gok munkajanak szabalyozasarol,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozo bir-
tokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatési tevé-
kenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a k6zérdekii adatok elektroni-
kus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellata-
sok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyité-
kokrol,

41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szer-
vek elektronikus informaciobiztonsagrol szold 2013. évi L. tor-
vényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a bizton-
sagos informdacids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kdvetelmé-
nyekrol,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras rész-
letszabalyairdl,

57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1é-
tesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatdé egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

63/2006. (I1I. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szo-
cialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyo-
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sitdsanak részletes szabalyairol,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézeld méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésé-
rol,

o Atany Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilletének 10/2020.
(IX. 29.) dnkormanyzati rendelete a szocialis bérlakasok bérbe-
adasanak szabalyirol,

o Atany Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2/2019.
(II1.29.) dnkormanyzati rendelete A szocialis gondoskodas helyi
szabalyairol,

o Atany Kozség Onkormanyzat Képviseld — testiiletének 11/2020.
(X.12.) onkormanyzati rendelete A szocialis célu tiizeléanyag
tamogatas elosztasarol.

Az adatkezelés
idotartama:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt €s kezelt adatokat minden esetben a
vonatkoz06, hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megOrzési idot is eldirhat, az allami, kozponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettél 1ényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
ugytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az illetékes,
jogszabalyban meghatarozott kozigazgatasi szervhez, hatésaghoz
tovabbitjuk.

7.4 Szerzé6déses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzédéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés

Szerzddésen, valamint a szamviteli- €s adotligyi torvények eldirdsai

jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e akozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,
e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény elbirasai alapjan.
A kezelt adatok kére: | A szerzodéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzodés jogszertiségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitadsahoz
szlikséges adatok koziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartodja neve),
e cim (székhely, szamlazasi cim),
e adodszam,
e e-mail cim,
e telefonszam.
Készitette:
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Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapcsolddo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése
a szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az adotigyi 6nellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.5 Allaspalyszatra jelentkez6k adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek
megtalalasa, kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi

jogalapja: el6irasokon alapul:

e akdzszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. toérvény,

e a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. tor-
vény,

o a foglalkoztatas elésegitésérél és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi IV. torvény,

e akdzfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddo, va-
lamint egyéb térvények modositasardl szolo 2011. évi CVI. tor-
vény,

e az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsag-
rol sz616 2011. évi CXIIL. torvény,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgytiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrdl, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol
sz016 87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet

A Kkezelt adatok kore: | A jelentkezdk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk eldzetes
elbiralasadhoz sziikséges alabbi adatok:

jelentkezo neve,

o sziiletési helye és ideje,
anyja neve,

e allando lakcime,

e ideiglenes lakcime (tartdozkodasi hely),

e postai cime,

e e-mail cime,

o telefonszama,

e fényképe,

e oOnéletrajza,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumai.

Készitette:
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Az adatkezelés
idotartama:

A benytjtott allaspalyazat elbiralasat koveten sikertelen palyazat esetén
a palyazo szamdra Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazdé nem veszi at azokat, akkor
Adatkezel6 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.6 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 6sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akozszolgalati tisztvisel8krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

e a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. tor-
vény,

e a foglalkoztatas eldsegitésérél és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz6161991. évi IV. torvény,

o akozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, va-
lamint egyéb torvények modositasarol szolo 2011. évi CVI. tor-
vény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adat-
gyljtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrol, valamint a kormany-
zati igazgatasi szervek dallashelyeinek nyilvantartdsar6l szold
87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007.
évi CLIL. torvény,

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,

e a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény.

A kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (torzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:

e munkavallald neve;

e sziiletési helye, ideje;

e anyjaneve;

o személyi igazolvany szama;

e allando és ideiglenes lakcime;

o allampolgarsaga;

o iskolai végzettsége;

e szakmai, tanfolyami végzettségei;

o munkakor, beosztas, telephely, felvétel idopontja;

o gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmi haszndlatara jogo-
sult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi

idétartama: jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadd oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.
A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 184. §
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(1) és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld
kormanyzati szolgélati jogviszonyaval kapcsolatos iratok kozil a
korméanytisztviseld 6t évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati
alapnyilvantartas adatlapjat, az onéletrajzot, a bliniigyi nyilvantart6 szerv
altal kiallitott hatésagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és
annak modositasat, a fotisztviseloi kinevezést, a vezetOi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrdl, valamint az
athelyezésrdl rendelkez6 iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést,
a kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban
1évo fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot, a kdzszolgalati igazolas
masolatat egylittesen kell tarolnia (személyi anyag) és a jogviszony
megsziinésétol szamitott 6tven évig megdrizni koteles.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerz6déses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi eldiras alapjan a Kozszolgalati
alapnyilvantartasba tovabbitjuk.

7.7 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény
o akdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
a foglalkoztatas elésegitésérél ¢s a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi IV. torvény,

o akozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo, va-
lamint egyéb torvények modositasarol szold 2011. évi CVI. tor-
vény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény

az addzas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény

a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosul-

takrol, valamint e szolgaltatdsok fedezetérdl szoldo 1997. évi

LXXX. torvény

e az egészségligyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997.
évi LXXXII. térvény

e acsaladok tdmogatasarol sz6l6 1998. évi LXXXIV torvény

e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:

e munkavallaldé neve; munkakdore, beosztasa.
adoszama,;
TAJ szama,;
bankszamlaszama,;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddo ada-
tok;
o eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);

Keészitette:
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e héazastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szdm);

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefliggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazo munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eléirasoknak megfelelden a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Magyar
Allamkincstar latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre 4116
adatokat szamara tovabbitjuk.

7.8 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikacios, illetve elektronikus
eszkozokon tarolt személyes adatok

Munkatarsaink szamara mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkézoket elsddlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancéla

hasznalatat sem.

A kiadott eszkozok hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkozon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszk6z6n
tarolt személyes adatokhoz, azok fébb jellemz6ir6l (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertézés
esetén — a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszk6zokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodd informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopdsa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkozoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja:

A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6zok biztonsigos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykonyvérdl szolo
jogalapja: 2012. évi L. torvény alapjan.
A kezelt adatok kore: | A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszk6zon tarolt személyes

adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés
idotartama:

A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6z munkavallal6 altali leadasanak idOpontjaig a
személyes adatait a munkavallalo koteles lementeni és tordlni. A leadast
kovetden az eszkdz tartalmat téroljiik.

Az adatok tovabbitasa:

A Kkezelt adatokat nem tovabbitjuk.

Keészitette:

HANGANOQV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
12. oldal



Atanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal — Adatkezelési tajékoztato

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiilk mindaddig, amig ahhoz nem jrul hozza Gjra.

Atdny, 2021. augusztus 2.

Joo Bence

jegyzé

Készitette:
HANGANOQV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
13. oldal



